
 

 

 

附件一 

论文格式要求 

一、论文篇幅： 

论文必须包含摘要，关键词（3～5个），参考文献的内容。 

二、题目、署名及层次格式、文字要求： 

  1、文稿采用 A4 幅面 word 文档，应加注页码。中文标题为三号黑体，题目居中，

如有副标题，另起一行，字体为四号宋体；正文为小四号宋体。英文字体为 Times New 

Roman，标题字号为三号，字母全部大写；如有副标题，另起一行，首字母大写，正文

为小四号字体。 

2、作者署名及单位均为宋体五号，标在题目下（当作者单位不同时，应用 1、2……

标识区别），需做作者简介时，可在当页下方划一条横线，在横线下加说明，说明为六

号宋体。 

3、摘要和关键词（五号、黑体）写在题目后、正文前，摘要和关键词的内容部分

为五号宋体。如下图所示： 

门窗配件应用中存在的问题分析 

张**
1
   刘**

2
 

（1.****研究院，北京 100000；2.****大学，天津 300000） 

摘  要：***************************************************************** 

*******************************************************************************

********** 

关键词：***  ***  *** 

4、参考文献（五号、黑体、居中）写在正文后。参考文献的内容部分为五号宋体。

参考文献的项目要列全，例如： 

  [1] *****主编. 结构力学. 北京：*****出版社，2003 

[2] *****主编. 城市规划. 上海：*****出版社，2001 

5、论文的层次，统一要求采用： 

1  ******* 

1.1 ******* 

1.1.1   ******* 

三、文稿和图稿其它要求： 

(占一行) 



 

 

 

  1、正确阐述技术内容。名词术语应符合国家有关标准、规范。如所采用的名词术

语尚未编定时，可采用各业务部门和科研单位常用的名词术语，不要任意用简称、方言。 

  2、准确使用标点符号，注意： 

  （Ⅰ）标题、图题、表名后及公式后不用标点； 

  （Ⅱ）阿拉伯数字的起止（范围）号用“～”，如：“20～30”，“8％～10％”，

“0～10℃”。 

  3、对正文中的某些问题需加以说明时，可用“呼应注”(也叫脚注)，即在所要加

注处的右上角标注“①、②……”，同时在本页末留出位置，划一横线与正文隔开，在

横线下注明“①、②……”。 

  4、计量单位采用国务院颁发的《中华人民共和国法定计量单位》，一律用拉丁文

书写。 

  5、外文字母写成印刷体，同时注意将正斜体、大小写分清楚。 

  6、数字的书写（统计数、各种计量及图表编号等各种顺序号）均用阿拉伯数字，

世纪、年代、月、日和时刻均用阿拉伯数字，并一概用全称。 

  7、表格、公式、样图均要编号，每篇论文加注流水号，例如： 

  图 1、图 2，表 1、表 2，公式（1）、公式（2）。 

  8、照片要求清晰、层次分明，尽量用彩色照片。墨线图要大小适当，图线要规整。

照片、图稿等电子文件需备份一份随稿件一并提交。 

 


