2023年度信用评价申报资料装订说明
（初评企业填报）
本申报系列表请按如下要求顺序装订，并将按序排列的所有文档扫描成一个10M以内PDF文件，在申报系统附件上传处回传，如邮件过大请精简上传系统同时将完整版发送至：gangwyh@163.com或提供U盘与报送资料一起邮寄至协会。
1.封面（盖章）、填表说明、目录、申报企业承诺书（参照附件3）
2.系统自动生成的基本情况表
3.表4.1.1 资质信息汇总
4.表4.1.2 高新技术企业信息
5.表4.1.3 特许经营企业信息
6.表4.2.1 经营与管理（近3年）
7.表4.2.2 机械设备
8.表4.2.3 申报年完工工程项目基本情况表以及合同履约情况
9.表4.2.4 科技成果（近3年）
10.表4.2.5 申报企业知识产权列表附件（近3年）
11.表4.2.6 编制标准内容（近3年）
12.表4.2.7 发表论文/专著情况列表（近3年）
13.表4.2.8 法定代表人
14.表4.2.9 信用管理负责人
15.表4.2.10 主要管理人员
16.表4.3.1 资产负债表（近3年）
17.表4.3.2 利润表（近3年）
18.表4.3.3 现金流量表（近3年）
19.表4.4企业信用信息
20.表4.4.6 企业所获表彰奖励情况（近3年）
21.表4.5.1 企业组织、参与社会公益活动情况（近3年）
22.表4.5.2 社会荣誉
23.附件资料：包括但不限于企业营业执照、资质证书扫描件、申报年税务机关出具的纳税证明、工程项目开工报告、钢结构分部工程验收证明、 项目发包方或业主单位对项目的履约评价 (质量、安全、进度)、工法专利的获取证书、科技进步及获奖情况证书扫描件或复印件或各级政府行业协会的文件证明、企业关于环境保护、绿色建材获证信息、企业工作规划（3年或者5年）以及年度工作计划、各项管理制度目录（质量、技术、安全、人力资源、行政办公、信息化、信用管理等。(均可提供扫描件或复印件，原件备查)
24.重要电子版文件上传系统（申报资料提交系统时将附件3-1和3-2附件资料同时以EXCEL文件形式上传系统指定路径，且发送邮箱gangwyh@163.com）：
附件3-1：财报汇总表（资产负债表、 利润表、现金流量表）
附件3-2：信用评价附表

收件人：邢春玲、周瑜
联系电话：010-58933731
邮寄地址：北京市海淀区车公庄西路8号219室 
[bookmark: _GoBack]2023年度信用评价申报资料装订说明
（年审企业填报）
本申报系列表请按如下要求顺序装订，并将按序排列的所有文档扫描成一个10M以内PDF文件，在申报系统附件上传处回传,年审企业仅提交电子版盖章文件即可，如邮件过大请精简上传系统同时将完整版发送至：gangwyh@163.com。
1.封面（盖章）、填表说明、目录、申报企业承诺书（参照附件3）
2.系统自动生成的基本情况表
3.表4.1.1 资质信息汇总
4.表4.1.2 高新技术企业信息
5.表4.1.3 特许经营企业信息
6.表4.2.1 经营与管理(近3年)
7.表4.2.2 机械设备
8.表4.2.3 申报年完工工程项目基本情况表以及合同履约情况
9.表4.2.4 科技成果（填报近3年数据，仅提供2023年企业附件证明资料，其他年度列表即可）
10.表4.2.5 申报企业知识产权列表附件（填报近3年数据，仅提供2023年度附件证明资料）
11.表4.2.6 编制标准内容（填报近3年数据，仅提供2023年度附件证明资料）
12.表4.2.7 发表论文/专著情况列表（填报近3年数据，仅提供2023年度附件证明资料）
13.表4.2.8 法定代表人
14.表4.2.9 信用管理负责人
15.表4.2.10 主要管理人员
16.表4.3.1 资产负债表（2023年度）
17.表4.3.2 利润表（2023年度）
18.表4.3.3 现金流量表（2023年度）
19.表4.4企业信用信息（2023年度）
20.表4.4.6 企业所获表彰奖励情况（填报近3年数据，年审企业仅提供2023年证明附件证明资料，其他年度列表即可）
21.表4.5.1 企业组织、参与社会公益活动情况（近3年）
22.表4.5.2 社会荣誉
23.附件包括但不限于以下资料：
企业营业执照、资质证书扫描件、申报年税务机关出具的纳税证明、工程项目开工报告、钢结构分部工程验收证明、 项目发包方或业主单位对项目的履约评价 (质量、安全、进度)、工法专利的获取证书、科技进步及获奖情况证书扫描件或复印件或各级政府行业协会的文件证明、企业关于环境保护、绿色建材获证信息、企业工作规划（3年或者5年）以及年度工作计划、各项管理制度目录（质量、技术、安全、人力资源、行政办公、信息化、信用管理等。(均可提供扫描件或复印件，原件备查)
24.仅限初评企业填报上传（年审不报）：重要电子版文件上传系统（申报资料提交系统时将附件3-1和3-2附件资料同时以EXCEL文件形式上传系统指定路径，且发送邮箱gangwyh@163.com）：
附件3-1：财报汇总表（资产负债表、 利润表、现金流量表）
附件3-2：信用评价附表
